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Ser un instrumento administrativo de apoyo, para identificar y evitar
los posibles riesgos de corrupcion y sus variables mediante la
determinacién e implementacion de actividades de control para
erradicar o mitigar dichos riesgos que se presenten o se puedan
presentar en el desempefio de las funciones de los servidores
publicos del Instituto Tecnolégico Superior de Atlixco, y que influyan
en el logro de las metas y objetivos institucionales.

Objetivo

Normas:

e Norma Mexicana IMNC ISO 9001:2015, NMX-CC-9001-
IMNC-2015/ Norma Mexicana IMNC ISO 14001:2015, NMX-
SAA-14001-IMNC-2015/ Norma Mexicana NMX-R-025-
SCFI-2015/ Norma Mexicana ISO-50001:2018, NMX-J-SAA-
50001-ANCE-IMNC-2019/ Normativa de organismos
acreditados/ Constitucién Politica del Estado Libre vy
Soberano del Estado de Puebla / Cédigo Penal del Estado
de Puebla / Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Puebla / Ley de rendicion de
Cuentas y Fiscalizacion del Estado de Puebla / Ley del
Sistema Anticorrupcion del Estado de Puebla / Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Puebla / Ley del
Procedimiento Contencioso Administrativo del Estado de
Puebla.

Normas y Politicas
de Operacién
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Responsables

Areas Involucradas

Elementos de
Entrada

Elementos de
Salida

Politicas:

o Procesos (Areas Vulnerables) / Gestion juridica (Gestion
Administrativa y financiera / Gestion de contratacion
Publica / Proceso de Gestién de Riesgos de Corrupcion.

e El modelo propone nueve pasos principales para realizar
una gestion de corrupcion en la Institucion, en cada uno
de ellos se desarrollara un producto principal, utilizando
las herramientas sefaladas, asi como los formatos
incluidos en el apartado anexos.

Direccion de Planeacion y Vinculacion / Direccion General /
Coordinador de Control Interno / coordinador de Administracion de
riesgos / Enlace de Administracion de Riesgos / Comité Interno de
Administracién de Riesgos.

Todas las areas Administrativas del Instituto Tecnoldgico Superior
de Atlixco.

Matriz de Administracion de Riesgos / Mapa de Riesgos.

Programa de Trabajo de la Administracién de Riesgos / Divulgacién
y comunicacion del proceso de gestion y resultados obtenidos,
tanto al interior como al exterior de la institucién por medio de
correo electronico institucional, liga de Control Interno del portal
web del Instituto, reporte anual de comportamiento de los riesgos,
reporte trimestral de avance del Programa de Trabajo de
Administracién de Riesgos y Encuesta de Satisfaccion al Cliente.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DPYV-13

Deteccidn y Gestion de Riesgos para disuadir y erradicar o mitigar Actos de Corrupcidn.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

CDdl

. Convocar a taller de identificacion de

riesgos, definir cuales son las conductas que
se quieren evitar y tener un punto de partida
para el proceso.

RO1-SGO1

CIDAR

Identificar de acuerdo con los
comportamientos definidos los riesgos de
corrupcién que se pudieran presentar en la
institucion, utilizando distintas herramientas
como: cuestionarios, auditorias, registros
anteriores, encuestas, talleres y lluvia de
ideas.

RO2-DPYV-13

CIDAR

Realizar evaluaciéon para determinar el nivel
de riesgo que representa. Se calcula el
riesgo inicial a partir del vinculo entre la
probabilidad de que estos se presenten y el
impacto de su materializacion.

RO2-DPYV-13

CIDAR

Determinar  controles y  determinar
suficiencia o deficiencia del control; calcular
el riesgo residual, comparando los
resultados de la evaluacién de riesgos con
los controles establecidos, para determinar
la zona de riesgo final y poder determinar
las medidas y controles necesarios para
mitigar los riesgos de acuerdo con su
priorizacion.

RO2-DPYV-13

CIDAR

Definir acciones para el tratamiento
institucional que se le dara a cada uno de los

RO2-DPYV-13
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riesgos, con la finalidad de mitigarlos o
eliminarlos a través de medidas y controles.
6. Asegurary mejorar la calidad y la eficacia del
CIDAR disefio, la lmplementac.pn y los Iresultados RO2-DPYV-13
del proceso de gestion de riesgos de
corrupcién en todas sus etapas.
7. Elaborar Programa de Trabajo de
EDAR Administracién de Riesgos (PTAR). ROS-DPYV-13
EDAR 8. Sohqtfar. a las AAR las evidencias de Correo Institucional
cumplimiento.
Correo electrénico
AAR 9. Enviar evidencias a EDAR. institucional
Memorandum
10. Dar seguimiento trimestral para la
CDdl conclusién de las Acciones de Control RO4-DPYV-13
determinadas en el PTAR.
Correo electrénico
11. Difundir y comunicar del proceso de gestion institucional
CDClI y resultados obtenidos, tanto al interior Liga de Control
como al exterior de la institucion. Interno de la pagina
web institucional
12. Enviar liga de encuesta de satisfaccion al RO5-DPYV-13
EDAR : Eo
cliente a las AAR. Correo Institucional

Fin del Procedimiento
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GLOSARIO DE TERMINOS

CDAR: Coordinador de Administraciéon de Riesgos.

CDCI: Coordinador de Control Interno.

CIDAR: Comité Interno de Administracion de Riesgos.
EDAR: Enlace de Administracion de Riesgos.

AAR: Areas Administrativas Responsables.

PTAR: Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos.
RO1-SGO1: Lista de asistencia.

RO2-DPYV-13: Matriz de Administracién de Riesgos.
RO3-DPYV-13: Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos.
RO4-DPYV-13: Avance Trimestral del PTAR.
RO5-DPYV-13: Encuesta de Satisfaccion al Cliente.
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DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO DPYV-13

CIDAR

EDAR

2

de identificacion de
riesgos, definicion de
conductas a evitar.

RO1-5GO1

[ 1. Canvocar a taller

2. Identificar fiesgos
_de corrupelon,
RO2-DPYD-13

R

3, Realizar evaluacian
para determinar el
nivel de rlesgo.

RO2-GPYV-13

4.Determinar
controles: suficiancia o
deficiencia.

ROZ-DPYV-13

!

5. Definir acciones y
tratamiento que so lo
dard a los riesguos,

RO2-DPYYV-19

=

G. Asegurar y mojorar
la eficacia del disoefo.

ROZ2-DPYV-13

\ A

7. Elaborar FTAR,

RO3-0OPYV-13
3. Solicitar a las AAR

las evidenclas de
cumplimiento.

Corree Institucional
(4]
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AAR

CDCI

EDAR

9. Enviar evidendas

’

| aEDAR

‘ . Correo institucional
I " Memorandum

v

10. Dar seguimeirto
trimestal para
conclusion  de  las
Acciores de Contral.

RO4-DPYW13

-

11 Difundir el

Proceso de gestony
resultados.

Correo institucional
Pigina web Control

Interno

Y

12 Enviar liga de

encuesta de
satifaccion al cliente
AAR

Correo institucional

’ . RO5.DPYW-13
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